                    横向科研项目管理程序

说明：
1、合同书中需详细写明项目内容及需达到的指标要求。经费中学校提3%管理费（各学院按文件提取一定比例），其它费用按合同执行，如有人员费需列出人员名单。
2、科技开发及转让类项目可申请国家财政减免税，当月开出的发票必须当月申请，同时提供一式四份合同，其中必须有一份原件。
3、教师办理经费本时需提供合作合同一份，结题证明只需合作单位出具即可。








































































教师与相关单位达成横向合作意向





科技开发及转让类项目可申请减免税





项目负责人与合作单位签订项目合同写申请书





项目具体实施





合作单位提供项目完成报告及结题证明





到科研处地方合作办办理经费本





合同范本可在学校科研处网站上下载





科研处提供证明到财务开具发票





科研处及合作单位盖章





经费到帐后，财务处开具到帐证明





相关材料归档








